
CHUYEN DE 4: XAY DVNG BAo cAo CA.l cAcH HA.NH CHINH 

Bao cao ca.i cach himh chinh hang nam yeu cau xay dVng th6ng nh~t 
vai cac phfin chinh 1a: 

1. Cong tac chi d~o, diSu hanh cai cach hanh chinh. 

2. K@t qua thvc hi~n cong tac cai cach hanh chinh. 

3. Danh gia chung. 

4. Phuong huang, nhi~m V\l cai cach hanh chinh cua bQ trong nam tai. 

5. Ki@n nghj, dS xu~t. 

6. Cac ph\ll\lc. 

I. CONG TAc CHi D~O DIEU HANH CCHC 

1. v~ k~ ho~ch cai cach hanh chinh 

- Neu r5 vi~c xay dvng va ban hanh kS ho~ch dti cach hanh chinh nam 
cua don vj thea huang dfin cua B<) NQi V\l (V\l T6 chuc can bQ). 

- KSt qua tri~n khai thvc hi~n kS ho~ch, trong do neu ro muc dQ d~t 
dugc trong thvc hi~n cac nQi dung cua k@ ho~ch. 

2. V~ f8 chrrc chi d~o, di~u himh cai cach hanh chinh
 

- Vi~c ban hanh cac van ban chi d~o, diSu hanh vS cai cach hanh chinh.
 

- Vi~c t6 chuc cac hQi nghj giao ban cong tac cai cach hanh chinh.
 

- Cong tac thi dua, khen thuemg gful v6'i th\fc hi~n nhi~m V\l cai cach
 
hanh chinh t~i don vj. 

- Nhung sang kiSn trong tri~n khai cong tac cai cach hanh chinh. 

3. v~ ki~m tra cong hic cai cach hanh chinh 

- Vi~c ban hanh K@ ho~ch ki~m tra cai cach hanh chinh hang nam. 

- KSt qua th\fc hi~n, trong do neu 1'0 s6 don vj duQ'c kiSm tra,'vi~c xu 1y 
cac v~n dS d~t ra sau 1dli tiSn hanh kiSm tra. 

4. V~ cong Hic tuyen truy~n cai cach hanh chinh 

- Vi~c xay dlJIlg va ban hanh kS ho~ch tuyen truySn cM cach hanh chinh nam. 

- KSt qua thvc hi~n kS ho~ch tuyen truySn, trong do neu ro muc dQ hoan 
thanh kS ho~ch. 

II. KET QUA THl/C HI$N CONG TAc CCHC 

1. Cai cach th~ ch~ 

Cac co quan, don vj thuQc va tf\fC thuQc bQ th\fc hi~n va bao cao thea 
ph~m vi chuc nang quan 1y nha nuac cua mlnh va phan cong cua Lanh d~o 

BQ. Theo do, can phai neu C\l thS trong bao cao vS cac v~n dS sau: 

- vi xdy d1plg van bim quy phc;zm phap IWl-t thu9c phc;zm vi quim If; nhil 
nuac cua ca quan, aan vi minh: 
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+ Bao cao clf th@ tiOO hiOO th\1c hi~n k~ ho~ch xay d\ffig van ban quy 
ph~m phap 1u~t hang nam cua dan vi da: dugc phe duy~t, neu ro muc dQ ho~m 

thanh kS ho~ch. 

+ Vi~c tuan thu quy triOO xay dVng van ban quy ph~m phap 1u~t. 

- vJ cong tac ra soat, h¢ th6ng hoa van bim quy phr;tm phap lucjt: 

Neu Clf thS tiOO hiOO xay dlfng, ban hanh va triSn khai th\1c hi~n kS 
ho~ch ra soat, h~ th6ng h6a van ban quy ph~m phap 1u~t (VBQPPL). Trong 
d6, th6ng kS s6 1ugng VBQPPL dugc ra soat, h~ th6ng h6a; vi~c xu 1y cac vfin 
d6 phat hi~n sau ra soat. 

- Cong tac kidm tra VBQPPL do b9, nganh va dta phuong ban hanh co 
lien quan din chuc nang quan If; nha nuac cua don vt: 

+Neu Clf thS tiOO hiOO xay d\1fig va ban hanh k~ ho~ch ki@m tra van b::m 
quy ph~m phap 1u~t. 

+ Vi~c triSn khai thvc hi~n kS ho~ch kiSm tra, neu Clf thS s6 co quan 
trong kS ho~ch dEl dugc kiSm tra tren th\1c tS. 

+ Vi~c xu 1y cac vfin d6 phat hi~n sau kiSm tra. 

2. Ciii cach thti t\lC hanh chinh 

- Cai cach thu t\lc hanh chiOO trong cac linh vvc quim 1y OOa nuac (vi~c 

c~t gifun, nang cao chfit 1uqng thu wc hanh chinh trong cac 1100 V\XC quan 1y 
nha nuac cua co quan, dan vi minh). 

- Cai cach thu t\lC hanh chiOO giua cac co quan haOO chiOO OOa nuac, 
cac nganh, cac cfip va trong nQi bQ tUng co quan hanh chiOO OOa nuac 

Cac nQi dung neu tren, cac dan vi th\Xc hi~n va bao cao thea ph~m vi 
chuc nang quan 1y OOa nuac cua minh va phan cong cua Lanh d~o BQ. 

- V6 kiSm soat thu t\lc hanh chiOO 

+ KiSm soat vi~c ban hanh mai cae thu t\lC hanh chiOO 

+ VS ra soat, danh gia thu Wc hanh chinh 

- Vi~c ban.hanh kS ho~ch ra soat, danh gia thu t\lC hanh chiOO thea quy 
dinh t~i Nghi diOO s6 63/201O/NE)-CP ngay 08/6/2010 cua ChiOO phu v6 kiSm 
soat thu Wc haOO chinh. 

- KSt qua th\1C hi~n kS ho~ch, trong d6 neu ro muc dQ hoan thilOO kS 
ho~ch, vi~c xu 1y cac vfin d6 phat hi~n sau ra soat. 

- Vi~c tiSp nh~n, xu 1y phan aOO, kiSn nghi cua ca OOan, t6 chuc d6i vm 
thu t\lc hanh chinh thuQc th~m quySn giai quySt cua dan vi. 

- Vi~c c~p nh~t, cong b6 thu t\lc haOO chinh theo quy dinh. 

- Vi~c niem ySt cong khai thu t\lC haOO chiOO t~i t111 sa co quan, dan vi 
trgc tiSp giai quySt thu t\lC haOO chiOO cua bQ. 

- Vi~c c6ng khai thu 1\lc hanh chiOO tren website cua bQ. 



- Cac hinh thuc cong khai khac. 

3. Cai each tA chuc bQ may himh chinh nha nuO'c 

a) Ra soat vi tri, chuc nang, nhi~m V\l, quySn h~n, co c~u t6 chuc, bien 
chS cua Bl) va cac dan vi thul)c Bl). 

Neu r5 tinh hinh t6 chuc thvc hi~n ra soat vS vi tri, chuc nang, nhi~m 
V\l, t6 chuc bl) may, bien chS cua bl) va cac dan vi thul)c Bl) (k@ ca. dan vi sv 
ngbi~p cong l~p). Qua ra soM, danh gia dugc cac v~n dS sau: 

- Tinh hinh tri@n khai cac quy diM cua Chinh phu vS t6 chuc bl) may, trong 
do neu r5 muc dl) tuan thu quy dinh cua Chinh phu vS t6 chuc bl) may cua Bl). 

- Tinh hinh t6 chuc thvc hi~n va muc dl) ch6ng cheo chuc nang, nhi~m 
V\l cua Bl) v6'i cac bl), nganh khac. 

- Tinh hinh t6 chuc th\fc hi~n va muc dl) ch6ng cheo chuc nang, nhi~m 
V\l gifra cac dan vi thul)c Bl). 

- Tinh hinh quan 1y bien chS cua bl) va cac dan vi thul)c Bl). 

- Tinh hinh tri@n khai thvc hi~n quy chS him vi~c cua Bl). 

b) VS phan dp quan 1y 

- Vi~c dS xufit d~y m~nh phan cfip d6i v6i cac nganh, lInh V\fC thul)c 
ph~m vi quan 1y cua Bl); 

- Vi~c thvc hi~n cac quy dinh phan c~p do Chinh phu ban hanh; 

- Cong tac ki@m tra, giam sat, danh gia dinh ky d6i v6i cac nhi~m V\l 
thul)c ph~m vi qUID 1y nha nu6c cua Bl) da: phan cfip; 

- Xu 1y cac v§.n dS vS phan c~p dugc phat hi~n sau khi tiSn hanh ki@m tra. 

c) VS ki@m tra, danh gia tinh hinh t6 chuc va ho~t dl)ng cua cac co 
quan, dan vi thul)c bl) 

- Cong tac xay d\Illg va ban hanh kS ho~ch ki@m tra. 

- KSt qua thvc hi~n kS ho~ch, trong do neu r5 s6 1uqng cac co quan, 
dan vi dugc ki@m tra, kSt qua xu 1y cac vfin dS d~t ra sau ki@m tra. 

4. xay dtplg va nang cao ch§t hrQ'llg dQi ngo. can bQ, cong chu-c, vien chu-c 

- Xay dVng, b6 sung va hoan thi~n cac van ban qUY"ph~m phap 1u~t vS 
chuc danh, tieu chu~n chuyen mon nghi~p V\l. 

- Hoan thi~n cac quy dinh cua phap lu~t vS tuy@n d\lng, su d\lng va quan 
1y cong chuc, vien chuc 

- D6i m6i nl)i dung, chuang trinh dao t~o, b6i du5ng cong chuc, vien chuc 

- Vi~c thvc hi~n cong tac quan ly cong chuc, vien chuc cua don vi. 

+ Xac ajnh vj tri vi?c lam va cO' cdu cong chuc 

+ ThlfC hi?n cac quy ajnh v~ quan If; can b(5, cong chuc 

- Vi~c tuy@n d\lng, su d\lng, b6 nhi~m, khen thuemg va chS dl) chinh 
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sach d6i v6i cong chuc, vien chuc t~i don vi. 

- KSt qua thl,l'c hi~n quy dinh vS tuy~n dVng, su dVng, b6 nhi~m, khen 
thuang va cac chS dQ chinh sach d6i v6i cong chuc, vien chuc t~i cac co quan, 
don vi minh. 

+ v~ cong tac dew tgo, b6i duifng cong chuc, vien chuc: 

, - KS ho~ch dao t~o, b6i duang cong chuc hang nam cua don vi; trong 
do neu ra kSt qua thl,l'C hi~n thea kS ho~ch, muc dQ ho~m thanh kS ho~ch. 

- Cong tac dao t~o, b6i duang cong chuc, vien chuc cua don vi. 

+ vJ d6i mai cong tac quan ly cong chuc, vien chuc: 

- Thl,l'c hi~n vi~c xet, cu dl,l' thi nang ng~ch thea nguyen t~c c~nh tranh 

- VS chinh sach thu hut nguai tai van bQ may hanh chinh. 

- Nang cao trach nhi~m, ky lu~t, ky cuong hanh chinh va d~o duc cong 
vv cua cong chuc, vien chuc 

5. Cai each tai chinh cong 

- VS thl,l'c hi~n co chS tl,l' chu t~i cac co quan hanh chinh nha nu6c (theo 
Nghi dinh s5 130/2005fNI)-CP) 

- VS thl,l'c hi~n co chS tl,l' chu t~i cac co quan, don vi Sl,l' nghi~p cong l~p 
(theo Nghi dinh s5 43/2006/ND-CP) 

- Thl,l'c hi~n co chS t1;r chu, t1;r chiu trach nhi~m t~i cac t6 chuc khoa hQc va 
cong ngh~ cong l~p (theo Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP va Nghi dinh 
96/2010/ND-CP sua d6i, b6 sung mQt s6 diSu cua Nghi dinh 115/2005/ND-CP) 

6. Hi~n d~i hoa hanh chinh 

- VS Ung dVng cong ngh~ thong tin cua BQ 

- VS ap dVng ISO trong ho~t dQng cua BQ 

III. BANH GIA CHUNG 

1. Nhfrng Uti di~m 

2. Nhfrng t6n t~i, h~ chS trong thgc hi~n CCRC 

3. Bai hQc kinh nghi~m trong tri~n khai CCRC 

IV. PHt10NG Ht1<1NG, NHI~M VI} CCHC TRONG NAM TO'I 

Neu khcii quat phuong huang, nhi~m vv trQng tam trong cong tac cai 
cach hanh chinh cua bQ trong nam t6L 

V. KIEN NGH1, BE XUAT 

Neu nhfrng kiSn nghi, dS xu~t d6i v6i Lanh d~o BQ d~ cong tac CCRC 
trong giai do~n t6i d~t kSt qua, hi~u qua cao hon.!. 

NO'i nh{in: LANH D~O DON VJ 
- V\l TCCB; (kj ten, dong ddu) 

- LUll: VT...... 
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